
さらに越智オフィスに依頼する場合の９つのメリット！ 

社会保険労務士にお任せ下さい！

 
経営者殿 

給与計算代行サービスのご案内！ 
 

給与計算業務は労働基準法、労働･社会保険料、源泉所得税、住民税、年末調整 
など広範囲の知識が必要です。社員から後で指摘されトラブルになる前に法律に 

 基づいた給与計算をしましょう。 
   
 

① 社会・労働保険料の変更など法改正にも対応。 
② 機密保持・指示に基づいた正確な計算。 
③ 給与計算業務に費やしていた時間を他の業務に回せます。 
④ 指定期日にコンピューター打ち出しの、見やすい給与明細が届くので安心です。 

 

 

① 労働基準法、その他法令に基づいた給与計算をアドバイス。 
② 賃金規定や会社独自のルールなど制度の整備にも対応。 
③ 入退社、給与改定に伴う社会保険料の変更にも対応。 
④ 社会保険、雇用保険の取得・喪失手続きにも素早く対応 
⑤ 傷病等の保険給付手続きも対応 
⑥ 労働基準監督署や社会保険事務所の調査にも対応 
⑦ 個別労働関係紛争の代理人資格を持つ特定社会保険労務士です 
⑧ 労働基準監督署のチェック対象の法定 3 帳簿の調製 
⑨ 労働者名簿・賃金台帳から、該当しそうな助成金の無料アドバイス 
⑩ 労務管理、労務トラブル無料相談  

※上記の手続き業務では、一部別途料金が発生となります。 
料金は従業員５名までは 20,000 円、追加 1 名に付き 500 円が加算となります（税別） 
 
 
 
◎労働、社会保険手続き 書類の作成および官公署への提出代行を事業主に代わって適切に行  

います 
◎人材の育成・活用支援 人材の募集・採用・教育・活用をトータルでバックアップ。 
◎就業規則等の整備   就業規則の作成、法律改正に伴う変更をして労基署へ提出致します。 
◎助成金・奨励金    国が支給する各種助成金・奨励金等について、有効活用をアドバイ

スし適切な手続きを行います。 
 
         企業経営者にとって１番のサポーターになるために 

社会保険労務士 越智
お ち

オフィス 越智 菊男(特定社会保険労務士)  
栃木県社会保険労務士会会員番号      090503 号 

                                 全国社会保険労務士会連合会登録番号 09080001 号 
〒326-0143 栃木県足利市葉鹿町 1-28-32 

ＴＥＬ： 0284-64-1522 ＦＡＸ：0284-64-0245 
Ｕ Ｒ Ｌ ： http://www.ochi-office.jp/ 
E - m a i l： ochioffice@yahoo.co.jp                            

給与計算代行サービス 通常のメリット！ 

保存版


